
ロッジ使用料（短期）Web決済の手順について

①ロッジ予約システムで宿泊者情報を登録する際、支払方法で「Web決済(クレジットカ
ー ド)」を選択し、連絡用のメールアドレスを入力する。
（明大寺地区警備員室での鍵の受取りを希望する場合は「希望する」を選択する。）
【期限：宿泊日の10営業日前】

②岡崎統合事務センター共同利用係から、Web決済用のURLが記載されたメールが届く
ので、リンク先の画面で必要情報を入力する。
【期限：宿泊日の5営業日前】

（※支払情報の入力を共同利用係で確認後、 3営業日以内にロッジ予約システムの短期
予約一覧画面にWeb決済完了済の表示をします。）

③宿泊日当日、共同利用係の窓口では11時以降、明大寺地区警備員室では13時以降に
鍵及び許可書を受取る。

次ページ以降に該当する画面のスクリーンショットを用意しましたのでご参考ください。



（参考1）
①ロッジ予約システムで宿泊者情報を登録する際、支払方法 で「Web決済(クレジットカード)」を選択し、連絡用の
メールアドレスを入力する。（警備員室での鍵の受取りを希望する場合は「希望する」を選択する。）



(参考2)
②岡崎統合事務センター共同利用係から、Web決済用のURLが記載されたメールが届くので、リンク先の画面で
必要情報を入力する。



（参考3）
※支払情報の入力を共同利用係で確認後、 3営業日以内にロッジ予約システムの短期予約一覧画面にWeb決済
完了済の表示をします。）


